
 

Comment envoyer un mail à un enseignant ? 

Salutation Titre Nom de famille 
(Astuce : après le premier mail, reprenez la signature de l'e-mail de la 

réponse, si cela vous convient !) 

Cher Dr. Smithsonian, 

Quelque chose de poli ☺ La question/le problème/la demande centrale dont vous parlez 
J'espère que vous allez bien. Je vous écris car je souhaiterais prendre rendez-vous avec vous pour discuter de 
certaines questions personnelles qui affectent mon travail pour le cours d'Histoire des Relations 
Internationales. J'ai déjà parlé à ma chargée de TD et elle m'a suggéré de m'adresser à vous.

Je vous remercie. 

Respectueusement,  
Remerciement et phrase de 

conclusion 

Qu'avez-vous déjà fait à ce sujet ? (Par exemple, 
consulter le guide du cours, demander à vos 
camarades de classe, etc.)

Angelina Pitt Votre prénom et nom ! 

E123456, groupe 8  Numéro étudiant et groupe de TD 


